
Ηλεκηρονική Υπηρεζία Υποβολής ΑΠΔ ΤΕΚΑ 

 

Είζοδος ζηην εθαρμογή 

 

1. Ο ρξήζηεο πιεθηξνινγεί ηελ ειεθηξνληθή δηεύζπλζε https://apps.ika.gr/eAPDssoTEKA θαη 

πξαγκαηνπνηεί είζνδν ζην ζύζηεκα κε θσδηθνύο Δξγνδόηε πνπ ππνβάιεη ΑΠΓ.  

 

2. Μεηά από επηηπρή είζνδν, αλαθαηεπζύλεηαη ζηελ αξρηθή νζόλε ηεο ππεξεζίαο «Ηιεθηξνληθή 
Τπνβνιή ΑΠΓ».   

https://apps.ika.gr/eAPDssoTEKA


 

3. Από ην αξηζηεξό κελνύ, επηιέγεη «Δλέξγεηεο» θαη εκθαλίδεηαη ε θάησζη νζόλε εξγαζίαο, όπνπ 
εκθαλίδνληαη ζπκπιεξσκέλα ηα ζηνηρεία εξγνδόηε ΚΟΙΝΩΝ ΔΠΙΥΔΙΡΗΔΩΝ.  



 

Λοιπά Σηοιτεία Υποβολής 

1. Ο ρξήζηεο επηιέγεη ην ζύλδεζκν ζηελ ζηήιε «Αξηζκόο», πξνθεηκέλνπ λα δεη ηα «Λνηπά ηνηρεία 

Τπνβνιήο».  

2. Αλαδύεηαη ην θάησζη παξάζπξν δηαιόγνπ. 

 

3. Δπηιέγεη «Κιείζηκν». 

 

Δημιοσργία Περιόδοσ Υποβολής 

 

1. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Γεκηνπξγία Πεξηόδνπ Τπνβνιήο».  



 

2. πκπιεξώλεη ηα ζηνηρεία ζην αλαδπόκελν παξάζπξν «Άλνηγκα Πεξηόδνπ Τπνβνιήο» είηε κε 
«πκπιήξσζε Φόξκαο» είηε κε «Απνζηνιή Αξρείνπ». 

 

3. Δπηιέγεη «πλέρεηα» θαη εκθαλίδεηαη ην αθόινπζν κήλπκα επηηπρνύο νινθιήξσζεο.  

 

 

Ανηιγραθή από προηγούμενη περίοδο 

1. ε πεξίπησζε πνπ ν ρξήζηεο επηζπκεί «Αληηγξαθή από πξνεγνύκελε πεξίνδν», καξθάξεη ην 
αληίζηνηρν πιαίζην επηινγήο, πξηλ παηήζεη ζπλέρεηα, θαη κεηαθέξεηαη ζηελ παξαθάησ νζόλε 

εξγαζίαο: 



 

2. Δπηιέγεη ηελ εγγξαθή πξνο αληηγξαθή.  

 

Ακύρωζη Περιόδοσ Υποβολής 

1. ε πεξίπησζε πνπ ν ρξήζηεο επηζπκεί ηε δηαγξαθή ηεο εγγξαθήο πνπ δεκηνύξγεζε, ηόηε επηιέγεη 
ηελ αληίζηνηρε εγγξαθή θαη παηάεη «Αθύξσζε Πεξηόδνπ Τπνβνιήο». 

2. Δκθαλίδεηαη ην παξαθάησ πξνεηδνπνηεηηθό κήλπκα. 

 

3. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Ναη» θαη πξαγκαηνπνηείηαη ε δηαγξαθή ηεο εγγξαθήο. 

 

Σσμπλήρωζη 

1. Δθόζνλ ν ρξήζηεο έρεη επηιέμεη «πκπιήξσζε Φόξκαο» θαηά ηε δεκηνπξγία πεξηόδνπ ππνβνιήο, 

ηόηε ε θαηάζηαζε ηεο εγγξαθήο βξίζθεηαη «Δ ΚΑΣΑΥΩΡΗΗ ΣΟΙΥΔΙΩΝ». 

2. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «πκπιήξσζε» από ηελ ζηήιε «Δλέξγεηεο». 



 

3. Αλαθαηεπζύλεηαη ζηελ θάησζη νζόλε εξγαζίαο, όπνπ εκθαλίδνληαη απηόκαηα ηα ζηνηρεία ηνπ 
Δξγνδόηε: 



 

 

4. Καηαρσξεί ηα ππνρξεσηηθά ζηνηρεία ηνπ Δξγαδόκελνπ.  

5. Πξνο δηεπθόιπλζε ηνπ ρξήζηε δηαηίζεληαη ιίζηεο επηινγήο ηηκώλ ζηα πεδία ζηα νπνία εκθαλίδεηαη 

ην εηθνλίδην ηνπ εξσηεκαηηθνύ.  

6. Δάλ είλαη γλσζηόο ν ΑΜΑ ηνπ Δξγαδνκέλνπ, ηόηε ν ρξήζηεο έρεη ηε δπλαηόηεηα λα ηνλ 
πιεθηξνινγήζεη θαη λα ζπκπιεξσζνύλ απηόκαηα ηα ζηνηρεία ηνπ (κεηά από θιηθ ή tab). 

Δηδάιισο, αλαδεηεί ηα ζηνηρεία ηνπ από ηε «Λίζηα Δπηινγήο Α.Μ.Α.» 

 



7. Ο ρξήζηεο επηιέγεη κε βάζε ην θξηηήξην αλαδήηζεο πνπ επηζπκεί. Οη δηαζέζηκεο επηινγέο είλαη νη 
θάησζη: 

 Βάζεη Α.Μ.Κ.Α. 

 Βάζεη Δπσλπκηθώλ ηνηρείσλ 

8. Ο ρξήζηεο αλάινγα κε ην θξηηήξην αλαδήηεζεο πνπ επέιεμε ζην βήκα 7, εηζάγεη ηηκέο  ζην πεδίν 
«ΑΜΚΑ» ή ζηα πεδία «Δπώλπκν», «Όλνκα», «Παηξώλπκν», «Μεηξώλπκν», «Ηκ/ληα Γέλλεζεο» 

9. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Αλαδήηεζε». 

10. ε πεξίπησζε επηηπρεκέλεο αλαδήηεζεο εκθαλίδεηαη εγγξαθή κε ηα αληίζηνηρα απνηειέζκαηα. Ο 
ρξήζηεο επηιέγεη ηελ εγγξαθή θαη ζηε ζπλέρεηα παηάεη ην θνπκπί «Δπηινγή» 

 

11.  Αθνύ θαηαρσξίζεη όια ηα ππνρξεσηηθά πεδία, επηιέγεη ην εηθνλίδην ηεο Απνζήθεπζεο πνπ 

βξίζθεηαη ζην κελνύ πνπ ππάξρεη ζην πάλσ κέξνο ηεο νζόλεο: 

 

12. Δκθαλίδεηαη ην θάησζη κήλπκα επηηπρνύο νινθιήξσζεο.  

 

13. ε πεξίπησζε κε επηηπρνύο νινθιήξσζεο εκθαλίδεηαη πιεξνθνξηαθό κήλπκα κε ηα εθθξεκή 
πεδία πξνο ζπκπιήξσζε ή ηπρόλ ιάζε, πνπ δελ επηηξέπνπλ ηελ απνζήθεπζε. 



 

Ανηιγραθή Εγγραθής ΑΠΔ 

1. Ο ρξήζηεο έρεη ηε δπλαηόηεηα λα αληηγξάςεη θαηαρσξεκέλε εγγξαθή από ηελ επηινγή 

«Αληηγξαθή Δγγξαθήο ΑΠΓ».  

 



2. Αλαδύεηαη ην παξαθάησ παξάζπξν δηαιόγνπ: 

 

3. Δηζάγεη ηα επηζπκεηά θξηηήξηα θαη επηιέγεη «Αλαδήηεζε», ή επηιέγεη «Αλαδήηεζε» ρσξίο θξηηήξηα. 

4. Μαξθάξεη ηελ θαηάιιειε εγγξαθή θαη «Δπηινγή».  

 

5. Σξνπνπνηεί ηα ζηνηρεία ηεο εγγξαθήο θαη παηάεη «Απνζήθεπζε». 

 



Μεηαβολή/Διαγραθή Εγγραθής 

1. ηελ αθόινπζε νζόλε εξγαζίαο, ν ρξήζηεο έρεη ηε δπλαηόηεηα λα κεηαβάιεη κηα θαηαρσξεκέλε 

εγγξαθή επηιέγνληαο ην εηθνλίδην ηνπ θαθνύ .  

2. Αλαδύεηαη ην παξαθάησ παξάζπξν δηαιόγνπ: 

 

3. Δηζάγεη ηα επηζπκεηά θξηηήξηα θαη επηιέγεη «Αλαδήηεζε», ή επηιέγεη «Αλαδήηεζε» ρσξίο θξηηήξηα. 

4. Μαξθάξεη ηελ θαηάιιειε εγγξαθή θαη «Δπηινγή».  



 

5. Σξνπνπνηεί ηα ζηνηρεία ηεο εγγξαθήο θαη παηάεη «Απνζήθεπζε». 

6. ε πεξίπησζε πνπ επηζπκεί λα δηαγξάςεη ηελ εγγξαθή, ηόηε επηιέγεη ην εηθνλίδην ηεο δηαγξαθήο.

 

 

Τρέτοσζα Καηάζηαζη 

1. Ο ρξήζηεο επηιέγεη ην ζύλδεζκν «Σξέρνπζα Καηάζηαζε» από ηελ ζηήιε «Δλέξγεηεο» θαη 

εκθαλίδεηαη ε παξαθάησ νζόλε εξγαζίαο. 

 

2. Δηζάγεη ηα επηζπκεηά «Κξηηήξηα Δκθάληζεο Αλαιπηηθώλ Δγγξαθώλ ΑΠΓ» θαη επηιέγεη ην εηθνλίδην 
ηεο αλαδήηεζεο (θαθόο). Δκθαλίδεηαη ε «Λίζηα Δπξεζεηζώλ Αλαιπηηθώλ Δγγξαθώλ ΑΠΓ».  



 

3. Δλ ζπλερεία, ν ρξήζηεο κπνξεί λα δεη αλαιπηηθόηεξα ζηνηρεία αλά εγγξαθή, παηώληαο ην 
ζύλδεζκν ζηελ ζηήιε «Α/Α».  

4. Αλαθαηεπζύλεηαη ζηελ θάησζη νζόλε εξγαζίαο: 



 

5. Δπηιέγεη «Δπηζηξνθή», πξνθεηκέλνπ λα επηζηξέςεη ζηελ νζόλε αλαδήηεζεο αλαιπηηθώλ 
εγγξαθώλ ΑΠΓ, θαη ην βέινο ηεο επηζηξνθήο (←), πξνθεηκέλνπ λα επηζηξέςεη ζηελ νζόλε 

«ηνηρεία Δξγνδόηε ΚΟΙΝΩΝ ΔΠΙΥΔΙΡΗΔΩΝ».   

Οριζηικοποίηζη 

1. Πξνθεηκέλνπ λα νξηζηηθνπνηεζεί ε θαηαρώξηζε ηεο ΑΠΓ, ν ρξήζηεο παηάεη ηελ αληίζηνηρε επηινγή 
από ηε ζηήιε «Δλέξγεηεο» 

 

2. Η θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

3. Ο ρξήζηεο πξνρσξάεη ζε «Έιεγρνο Τπνβνιήο» γηα λα δηαπηζησζεί εάλ ππάξρνπλ ζθάικαηα 

ππνβνιήο, θαη εκθαλίδεηαη ην παξαθάησ ελεκεξσηηθό κήλπκα. 



 

4.  Η θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

5. Δπηιέγνληαο «Δλεκέξσζε Πξνόδνπ Διέγρνπ Τπνβνιήο» θαη εθόζνλ έρεη νινθιεξσζεί ν έιεγρνο, 
εκθαλίδεηαη ην θάησζη κήλπκα ζπζηήκαηνο. 

 

Με Λάθη Υποβολής 

1. Δάλ ππάξρνπλ ιάζε ππνβνιήο, ηόηε ε θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

2. Πξνθεηκέλνπ λα δεη ηα ζθάικαηα ππνβνιήο επηιέγεη «Απνηειέζκαηα Διέγρνπ Τπνβνιήο» 

4. 

 



3. Ο ρξήζηεο επηιέγεη ηνλ ζύλδεζκν από ηελ ζηήιε «Πιήζνο Δγγξαθώλ» πξνθεηκέλνπ λα δεη 
αλαιπηηθά ηηο πξνο δηόξζσζε εγγξαθέο.  

 

4. Δπηζηξέθεη ζηελ αξρηθή νζόλε εξγαζίαο θαη επηιέγεη «Δπηζηξνθή ζε πκπιήξσζε Φόξκαο» γηα λα 
δηνξζώζεη ηα ζθάικαηα. 

Φωρίς Λάθη Υποβολής 

1. Δθόζνλ δελ πξνθύπηνπλ ιάζε κεηά ηνλ έιεγρν ηεο ππνβνιήο, ε θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο 
κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

2. Ο ρξήζηεο έρεη ηε δπλαηόηεηα λα επηζηξέςεη ζηε θόξκα ζπκπιήξσζεο, είηε λα ππνβάιιεη 

νξηζηηθά.  

3. Με ηελ επηινγή ηεο «Τπνβνιήο», εκθαλίδεηαη ην παξαθάησ παξάζπξν δηαιόγνπ: 

 

4. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Τπνβνιή & Έθδνζε Απνδεηθηηθνύ». 



Επανέκδοζη Αποδεικηικού 

1. Δάλ επηζπκεί λα επαλεθδόζεη θαη λα εθηππώζεη Αληίγξαθν Απνδεηθηηθνύ Τπνβνιήο ΑΠΓ, ηόηε 

επηιέγεη «Δπαλέθδνζε Απνδεηθηηθνύ» από ηελ ζηήιε «Δλέξγεηεο» θαη αλαδύεηαη ην παξαθάησ 
παξάζπξν δηαιόγνπ. 

 

2. Ο ρξήζηεο επηιέγεη είηε «Δπαλέθδνζε Απνδεηθηηθνύ» θαη αλαδύεηαη παξάζπξν δηαιόγνπ κε ην 

«Αληίγξαθν Απνδεηθηηθνύ Τπνβνιήο ΑΠΓ». 

3. Δθόζνλ ν ρξήζηεο επηζπκεί λα εθηππώζεη ηηο αλαιπηηθέο εγγξαθέο, ηόηε επηιέγεη από ηελ ζηήιε 

«Δλέξγεηεο» ην ζύλδεζκν «Δθηύπσζε Αλαιπηηθώλ Δγγξαθώλ». 

4. Ο ρξήζηεο έρεη ηε δπλαηόηεηα λα εθηππώζεη ή/θαη λα απνζεθεύζεη ηελ «ΑΝΑΛΤΣΙΚΗ ΠΔΡΙΟΓΙΚΗ 

ΓΗΛΩΗ».  

 

Αποζηολή Αρτείοσ 

1. ε πεξίπησζε όπνπ ν ρξήζηεο, θαηά ην «Άλνηγκα Πεξηόδνπ Τπνβνιήο», επηιέμεη σο «Μέζνδν 
Τπνβνιήο» ηελ «Απνζηνιή Αξρείνπ». 

 



 

Η θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

2. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Πξνζσξηλή Φύιαμε» θαη αλαθαηεπζύλεηαη ζηελ παξαθάησ νζόλε εξγαζίαο: 

 

3. Παηώληαο «Δπηινγή» έρεη ηε δπλαηόηεηα λα αλαδεηήζεη ζηνλ ππνινγηζηή ηνπ ην αξρείν πξνο 
ππνβνιή. 

 

4. Δπηιέγεη είηε «Αλέβαζκα» είηε ην εηθνλίδην . 

5. Δπίζεο, έρεη ηε δπλαηόηεηα αθύξσζεο ηνπ αξρείνπ από ην εηθνλίδην απαγόξεπζεο  ή ηελ 
επηινγή «Αθύξσζε». 

6. Δθόζνλ νινθιεξσζεί ε επηηπρήο θόξησζε ηνπ αξρείνπ, ζα εκθαληζηεί ην παξαθάησ κήλπκα: 

 

7. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Δπηζηξνθή», θαη ε θαηάζηαζε θαη ελέξγεηεο έρνπλ δηακνξθσζεί σο εμήο: 



 

6. Ο ρξήζηεο πξνρσξάεη ζε «Έιεγρνο Τπνβνιήο» γηα λα δηαπηζησζεί εάλ ππάξρνπλ ζθάικαηα 
ππνβνιήο, θαη εκθαλίδεηαη ην παξαθάησ ελεκεξσηηθό κήλπκα. 

 

7.  Η θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

8. Δπηιέγνληαο «Δλεκέξσζε Πξνόδνπ Διέγρνπ Τπνβνιήο» θαη εθόζνλ έρεη νινθιεξσζεί ν έιεγρνο, 
εκθαλίδεηαη ην θάησζη κήλπκα ζπζηήκαηνο. 

 

Με Λάθη Υποβολής 

1. Δάλ ππάξρνπλ ιάζε ππνβνιήο, ηόηε ε θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

2. Πξνθεηκέλνπ λα δεη ηα ζθάικαηα ππνβνιήο επηιέγεη «Απνηειέζκαηα Διέγρνπ Τπνβνιήο» 



 

3. Ο ρξήζηεο επηιέγεη ηνλ ζύλδεζκν από ηελ ζηήιε «Πιήζνο Δγγξαθώλ» πξνθεηκέλνπ λα δεη 
αλαιπηηθά ηηο πξνο δηόξζσζε εγγξαθέο.  

 

4. Δπηζηξέθεη ζηελ αξρηθή νζόλε εξγαζίαο, επηιέγεη ηελ εζθαικέλε εγγξαθή θαη «Αθύξσζε 

Πεξηόδνπ Τπνβνιήο».  



 

5. Δκθαλίδεηαη πξνεηδνπνηεηηθό κήλπκα: 

 

6. Η εγγξαθή αθπξώλεηαη, θαη ν ρξήζηεο λα ππνβάιεη λέν ελεκεξσκέλν αξρείν πξνο έιεγρν 

επαλαιακβάλνληαο ηε δηαδηθαζία από ηε «Γεκηνπξγία Πεξηόδνπ Τπνβνιήο». 

Φωρίς Λάθη Υποβολής 

1. Δθόζνλ δελ πξνθύπηνπλ ιάζε κεηά ηνλ έιεγρν ηεο ππνβνιήο, ε θαηάζηαζε θαη νη ελέξγεηεο 

κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

2. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Τπνβνιή» πξνθεηκέλνπ λα ππνβάιιεη νξηζηηθά.  

3. Με ηελ επηινγή ηεο «Τπνβνιήο», εκθαλίδεηαη ην παξαθάησ παξάζπξν δηαιόγνπ: 



 

4. Ο ρξήζηεο επηιέγεη «Τπνβνιή & Έθδνζε Απνδεηθηηθνύ», θαη ε θαηάζηαζε θαη ελέξγεηεο 
κεηαβάιινληαη σο εμήο: 

 

 

 

 

 

 


